“Uy tin — Chét lvong — Hiéu qua - Phét trién...”

Lan ban hanh: 03 Ngay ban hanh: S6 hiéu: TT. DPGNB.BGD
01/09/2009 Trang : 13
GEN]RACO THU TUC BANH GIA NOI BO
Nguoi soan: Tran Hiru Burc Xem xét: Tran Hiru Blc Phé duyét: Nguyén Trung Kién
| . MUC DICH:

1 Moi hoat dong lién quan dén viéc kiém soat chat lvong, HACCP vakét qua lién
quan c6 phu hop véi nhitng diéu da hoach dinh. Bac biét déi véi nhiing hoach
dinh thudc hé théng HACCP phai thyc hién thdm tra cong nhan gia tri
(Validation) mét cach chi tiét va day du.

2 Moi hoat dong lién quan dén viéc kiém soat chat lwvong, HACCP vakét qua lién
guan c6 phu hop véi cac yéu cau cla 1SO 9001:2008, HACCP.

3 Moi hoat dong lién quan dén viéc kiém soat chat lwvong, HACCP vakét qua lién
quan c6 phu hop véi hé thdng quan ly cong ty xay dung

4 Heé thong quan ly tich hop chat lwvong va HACCP hoat dong c6 hiéu qua.

Il . PHAM VI AP DUNG:

Ap dung cho tat ca cudc thdm tra, danh gia ndi bd do cong ty thwc hién

11 .NOI DUNG :

1.L ap ké hoach danh gia:

1.1 DP6i véi hoat dong tham tra cong nhan gia tri hé théng HACCP (Validation),
Trudng bd phan gao cao cip phai lap ké hoach dé tham dinh: K& hoach HACCP, diéu
kién tién quyét, cac chwong trinh tién quyét (bao gdm ca han sir dung san pham, liéu
lrgng hda chét sir dung trong bao quan, tiét trung, vé sinh, thong so kiém soat tai cac
CP, CCP va céc biéu mau giam sat 1a pht hop. K& hoach nay phai dwoc Iap, trinh
Trudng/phd ban 1ISO-HACCP phé duyét va chuyén cho cac chuyén gia tham tra, cic
bd phan lién quan trudc khi thyc hién mot tuan.

1.2. Trudc khi danh gia mot tuan. Thu ky ban ISO-HACCP lap ké hoach danh giatheo
BMOL/TT-BGNB-BGD dé chi dinh chuyén gia danh gia, bd phan dwoc danh gia, cac
hoat dong danh gia, thoi gian danh gia va trinh Truéng/phé ban 1SO-HACCP duyét.
K& hoach danh gia nay duoc thong bao dén chuyén gia danh gia va don vi dwgc danh
gia dé thuc hién.
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1.3. Danh gia vién dam bao rang moi tai liéu cé lién quan dén hoat dong dugc danh

gia phéi sén co dé xem xét, chudn bi cho cong viéc danh gia va lap bang cau hoi
kiém tra vao phiéu kiém tra BM02/TT-DGNB-BGD . Riéng hoat dong tham tra, danh
gia dinh ky hé thong HACCP sé dugc thuc hién theo bang Check list duoc thiét 1ap
san (BMO4/TT-DGNB-BGD).

1.4.  Khoang thoi gian gilta cac ky danh gia ndi bd déi véi moi yéu t6 cta hé théng
quan ly tich hgp ISO-HACCP t6i da la 12 thang. Riéng cac IThh vic hoat dong phai
tham tra dinh ky lién quan dén hé théng HACCP chu ky thyc hién t6i thiéu 06 thang/
lan (Verification).

1.5  Céc cudc danh gia bat thuong co thé dwoc tién hanh theo chi thi clia Giam Dac
2. Thuc hién danh gia:

2.1 Truwéng doan danh gia/danh gia vién giai thich muc dich va pham vi cta cudc danh
gia cling nhu céc hoat dong dwgc danh gia trong cac cudc hop trudc khi chinh thic
tién hanh cac cudc tham tra/ danh gia hay thao luan véi dai dién cla bd phan dwoc
danh gia dé thong nhat moi van dé can diéu chinh (néu can).

2.2 Danh gia vién tién hanh cudc danh gia theo cach thirc sau:
- S dung phiéu kiém tra d& chun bi sin céc cau hoi dé kiém tra cac bang chiing
khach quan dwoc cung cdp vaghi vao phiéu kiém tra nhitng nhan xét la: Chap nhan
(Yes); Khoéng chdp nhan (No);Khdng &p dung (NA:Non Applicable); Luu y (Obs:
Observation) va cac ly do tuong tv trong cot ghi chd (d6i voi truong hop khong
chap nhan).
- Riéng hoat dong tham tra két qua duoc ghi nhan dwdi dang Béo cao tham tra
(dd6i v6i Valication) va ghi tryc ti€p vao Bang Check list (BMO4/TT-DGNB-
BGD).

2.3 KEét thic tirng dot tham tra, danh gia, Trudng doan danh gia hop thao luan véi cac
danh gia vién vé két qua danh gia dé thong nhat két qua cudi cung.

2.4 Nhitng diém khong phu hgp phét hién trong qua trinh danh gia, chuyén gia danh
gia phat hanh phiéu CAR theo tht tuc TT-KPPN-BGD. Bao cao két qua va cac
CAR (néu c6) dugc thong bao cho bd phan dugc danh gia.

2.5 Trong cudc hop bé mac, cac danh gia vién bao céo két qua danh gia tirng bd phan
do minh danh gia. B6 phan duoc danh gia xem xét bao céo két qua danh gia, lam ré
nhitng diém nghi van va cdng nhan céc diéu tim thdy néu nhw dong y.

2.6 Trudng doan danh gia gdi cac bao két két qua danh gia: Céc phiéu kiém tra va
phiéu CAR s dung trong khi danh gia dén Trudng/phoé ban ISO-HACCP.

3. Cac hoat dong sau danh gia:

3.1 Trong vong 10 ngay, bd phan duoc danh gia phai tra 10 moi phiéu CAR béng cach
phan tich nguyén nhan, dé xuét bién phap khic phuc cling nhw thoi gian hoan
thanh.
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DPanh gia vién/ nguoi duoc chi dinh tién hanh gidm sét viéc thye hién vatinh hiéu
qua clia bién phép khac phuc, ghi nhan két qua gidm sét vao phiéu CAR (tham khao
thi tuc TT-KPPN-BGD)
Mot thang sau khi danh gia Trudng/pho ban 1ISO-HACCP 18p béo céo tom tat danh
gia ndi bd theo (BMO3/TT-DGNB-BGD ), liu hd so dé trinh trong céc cudc hop
xem xét 1anh dao

4. Tréch nhiém

4.1. Truwdng/phd ban ISO-HACCP chiu trach nhiém kiém soat viéc danh gia hé
thong quan ly tich hop ISO-HACCP

4.2. Ban Gidm DBdc dam bao cung cdp cac phuong tién, sw hop tac can thiét dé
danh gia vién c6 thé thuc hién t6t cong viéc duoc giao

4.3. Cac trwdng bd phan va cap cao hon cé trach nhiém thuc hién cac bién phap
khac phuc & nhitng noi thudc quyén kiém soat ctia minh.

4.4. Chuyén gia danh gia la nguoi dwgc Trudng/phd ban 1SO-HACCP chi dinh
phai doc 1ap voi hoat dong dugce danh gia va phai dugc dao tao co6 trach nhiém
chuan bi, thuc hién viéc tham tra, danh gia ding theo ké hoach dugc phéan
cong.

Ghi chu :
Céch thirc két luan cac diém phat hién trong mot cudc danh gia noi bd

X/
L X4

R/
L X4

X3

S

Yes : Két luan khi hoat dong dwoc danh gia pht hop véi chuan muc danh gia

No : Két luan khi hoat dong duoc danh gia khong phu hop véi chuan muc danh gia

NA : (khdng ap dung): Két luan khi don vi, bé phan dwoc danh gia khong ap dung hoat
dong can danh gia (dac thu trach nhiém quyén han cta bd phan, don vi duoc danh gia)
Obs: (lwvuy) : Chuwa thé két luan diém phat hién khi danh gia la phu hgp hay KPH do
thiéu bang chirng, khong di thoi gian tim hiéu, méc do sai s6t so véi chudn muc danh
gia khong dang ké, khdng mang tinh dai dién. Trwong hop nay Chuyén gia danh gia
ndi bd khong phai Iap phiéu CAR nhung:

Céac dot DGNB lan sau can xem xét thém dé co két luan cu thé

PHU LUC
4.1. Biéu mau “K& hoach déanh gia” :BMOL/TT-DGNB-BGD
4.2. Biéu mau “Phiéu kiém tra danh gia noi b” ‘BMO2/TT-DGNB-BGP
4.3.Biéu mau “Bao c4o tom tat danh gia chét lvgng ndi b” :BMO3/TT-DGNB-BGD
4.4.Bang Check list :BMO4/TT-DGNB-BGD
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